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Peamised tööülesanded



Töötulemused ja kvaliteet

	1. Munitsipaalehitiste ja tehnovõrkude projekteerimise, ehitamise, remondi ja hoolduse korraldamine.
	Munitsipaalehitiste ja tehnovõrkude projekteerimine, ehitamine, remont ja hooldus on korraldatud kohalduvate õigusaktide ja hea tava kohaselt.

	2. Valla esindamine ehitusobjektidel, ehitustööde juhtimise ja omanikujärelevalve korraldamine.
	Valla kui tellija huvid on esindatud, ehitustööde juhtimine ja omanikujärelevalve on korraldatud vastavuses õigusaktidele ja heale tavale.

	3. Hoonete, rajatiste ja tehnovõrkude ehitusprojekti vastavuse kontrollimiseks ekspertiiside korraldamine.
	Ekspertiiside tellimine on korraldatud, ekspertiisid on läbi viidud vastavalt vajadusele.

	4. Koostöö korraldamine riigi, teiste omavalitsuste, maaomanike, arendajate ja teiste isikutega valla tehnovõrkude projekteerimisel, ehitamisel, haldamisel ja hooldamisel.
	Koostöö ja infovahetus on korraldatud vastavalt vajadusele, vastavates töögruppides, koosolekutel ja nõupidamistel on osaletud ning valla huvid on esindatud.

	5. Ehitusobjektide vastuvõtmise ja ekspluatatsiooni andmise korraldamine.
	Objektid on üle vaadatud, nende vastavus õigusaktidele on kontrollitud, objektid on kasutusse antud. 

	6. Osalemine tehnovõrkude rajamiseks vajaliku asjaõiguse seadmise menetluses.
	Menetlustes on osaletud oma pädevuse piires.

	7. Planeeringute ja tehnovõrkude projektide läbivaatamisel osalemine ning vajadusel nende kooskõlastamine.
	Projektid on tähtaegselt läbi vaadatud ja kooskõlastatud.

	8. Kaevetööde lubade taotluste menetlemine ning kaevetööde lubade väljastamine.
	Kaevetööde load on väljastatud ja lõpetatud nõuetekohaselt, garantiiülevaatus on teostatud ja garantiikohustuse täitmine on korraldatud.

	9. Reklaamipaigaldustegevuse kooskõlastamine ja järelevalve.
	Reklaami paigaldamise taotlused on nõuetekohaselt kooskõlastatud, järelevalvetegevus on teostatud regulaarselt.

	10. Avalike ürituste/koosolekute läbiviijate nõustamine, avaliku ürituse/koosoleku loa taotluse menetlemine.
	Ürituste/koosolekute läbiviijad on nõustatud, taotlused on tähtaegselt menetletud.

	11. Valdkondlike soetuste ja hankekonkursside korraldamine, osalemine riigihangete läbiviimisel vastutava isikuna oma valdkonna tehnilistes küsimustes.
	Soetused ja hankekonkursid, sh riigihanked on nõuetekohaselt ja tähtaegselt läbi viidud.

	12. Valdkondlike lepingute ettevalmistamises ja lepingutingimuste läbirääkimistel osalemine, lepingute täitmise ja kehtivuse jälgimine ning ettepanekute tegemine nende muutmiseks.
	Lepingud on ettevalmistatud, tingimused kokku lepitud ja lepingud sõlmitud. Täitmise üle on järelevalve teostatud, vajadusel muudatused lepingutesse sisse viidud.

	13. Kriisikomisjoni töös osalemine.
	Kriisikomisjoni liikmele pandud ülesanded on täidetud.

	14. Valdkonna järelevalve ning vastavate märgukirjade ja ettekirjutuste koostamises osalemine.
	Valdkonna üle on järelevalve teostatud. Vajadusel on märgukirjade ja ettekirjutuste koostamiseks sisendid antud.

	15. Valdkonna eelarvevahendite planeerimine ning eelarve täitmise jälgimine.
	Valdkondlikud eelarvevahendid on õigeaegselt ja vajaduspõhiselt planeeritud ning eelarve täitmisest on kinni peetud.

	16. Valdkonna valla õigusaktide eelnõude ja eelnõude seletuskirjade koostamine ning nende esitamine vallavalitsusele ja vallavolikogule.
	Õigusaktide eelnõud on koostatud vastavuses seadusandlusega ja esitatud tähtaegselt.

	17. Vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning vallavolikogu komisjoni koosolekutel osalemine vajadusel, olles ettekandja töövaldkonda kuuluvates küsimustes.
	Istungitel on osaletud vastavalt vajadusele, materjalid on ette kantud ja vajadusel küsimustele vastatud.

	18. Isikute nõustamine oma teenistuskohustustega seotud küsimustes, avaldustele, märgukirjadele ja teabenõuetele vastuste koostamine ja edastamine.
	Isikud on pädevalt nõustatud. Avaldustele, märgukirjadele ja teabenõuetele on tähtaegselt vastatud.


Õigused ja vastutus

	Ehitusinseneril on õigus:

· saada oma tööks vajalikud töövahendid, oma tööks vajalikke juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja informatsiooni;
· esitada seisukohti, eksperthinnanguid ja konsultatsioone oma valdkonna tegevust puudutavates küsimustes;
· osaleda asutuse kulul tööalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;
· teha ettepanekuid töö paremaks korraldamiseks;

· allkirjastada alljärgnevaid majandusteenistuse blanketil väljastatavaid dokumente:

- kutse haldusmenetluse läbiviimiseks,
- korralduslikku laadi kirjavahetus;
· allkirjastada alljärgnevaid majandusteenistuse väljastatavaid dokumente:

- kaevetööde load,
· kinnitada arveid vastavalt raamatupidamise sise-eeskirjale.
Ehitusinsener vastutab:

· ülesannete õigeaegse ja kehtestatud nõuetele vastava täitmise eest;
· talle töö käigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud või tööalaseks kasutamiseks tunnistatud teabe hoidmise eest;
· tema kasutusse ja käsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.

	


Nõuded teadmistele ja oskustele

	Ehitusinsener:
· orienteerub seadustega valla pädevusse antud küsimustes oma töövaldkonnas, tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid õigusakte;

· suudab koostada oma töövaldkonna üld- ja üksikakte;

· suudab asendada struktuuriüksuse juhti või teist teenistujat;

· valdab vähemalt C1-tasemel eesti keelt;

· omab väga head sõnalise eneseväljendamise oskust;

· oskab kasutada tööks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase; 

· oskab planeerida tööprotsessi;

· omab head suhtlemisoskust;

· omab algatusvõimet ja loovust, sealhulgas võimet välja töötada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omaks võtta ja ellu viia;

· omab võimet stabiilselt ja tulemuslikult töötada ka pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega;

· omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvõimet, sealhulgas suutlikkust võtta iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha pädevuse piires, võimet näha ette otsuste tagajärgi ja vastutada nende eest;
· omab B kategooria sõiduki juhtimisõigust.


