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Peamised tööülesanded



Töötulemused ja kvaliteet

	1. Vallavalitsuse geoinfosüsteemide peakasutaja rolli täitmine.
	Kasutajakontod on hallatud ning kasutajatel on süsteemile ligipääs.

	2. Geoinfosüsteemide arendusvajaduse kindlakstegemine koostöös valdkondade spetsialistidega ja arenduse suunamine tellija rollis.
	Lähtuvalt vallavalitsuse vajadustest on koostatud geoinfosüsteemide arenduskava ning toimub selle elluviimine. Teenistuja esindab vallavalitsust kui tellijat GIS arendusprotsessis.

	3. Geoinfosüsteemi andmete sisestamine lähtuvalt valdkonnaspetsilistidelt saadud infole, geoinfosüsteemi võimalusi kasutades analüüside koostamine ja skeemide/kaartide valmistamine ning vajadusel avalikkusele suunatud GIS lahenduste koordineerimine.
	Vallavalitsuse vajadustele ja geoinfosüsteemide võimalustele vastavad analüüsid ja skeemid/kaardid on koostatud. Valla kodulehel või muus avalikus infokanalis on olemas oluline GISil põhinev info.

	4. Saku valla geoinfosüsteemide arendamine ja haldamine.
	Saku valla geoinfosüsteemid on uuenduslikud ja toimub pidev arendustegevus.

	5. Geograafiliste andmete haldamine, töötlemine ja analüüsimine.
	Geograafiliste andmete haldamine, töötlemine ja analüüsimine on korraldatud efektiivselt.

	6. Ruumianalüüside ja teemakaartide koostamine.
	Vajalikud ruumianalüüsid ja teemakaardid on koostatud kokkulepitud tähtaegadeks.

	7. Geoinfosüsteemide kasutamise juhendmaterjalide koostamine ning kasutajate nõustamine ja koolitamine ArcGIS tarkvara ja rakenduste kasutamisel.
	Geoinfosüsteemid on efektiivselt kasutusse võetud, kasutajad on saanud piisavat nõu geoinfosüsteemide kasutamisel. Juhendmaterjal on kasutajasõbralikult kirjutatud.


Õigused ja vastutus

	GIS-spetsialistil on õigus:

· saada oma ametiülesannete täitmiseks vajalikud töövahendid, vajalikke dokumente, andmeid ja informatsiooni;

· esitada seisukohti ja hinnanguid ning võtta vastu otsuseid oma pädevuse piires;
· osaleda tööandja kulul tööalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;

· teha ettepanekuid GIS valdkonnas töö tulemuslikkuse tõstmiseks ja paremaks korraldamiseks.
GIS-spetsialist vastutab:

· ülesannete õigeaegse ja kehtestatud nõuetele vastava täitmise eest;

· talle töö käigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud teabe hoidmise eest;
· tema poolt väljastatud dokumentide ja informatsiooni õigsuse eest;

· tema kasutusse ja käsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.


Nõuded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele
	GIS-spetsialist:
· omab kõrgharidust või keskharidust koos ametialase ettevalmistusega või kutsekeskharidust;

· orienteerub seadustega valla pädevusse antud küsimustes oma töövaldkonnas, tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid õigusakte;

· suudab koostada oma töövaldkonna üld- ja üksikakte;

· suudab asendada struktuuriüksuse juhti või teist teenistujat;

· valdab vähemalt C1-tasemel eesti keelt ja inglise keelt suhtlustasandil; 
· omab väga head sõnalise eneseväljendamise oskust;

· oskab kasutada tööks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase; 

· oskab planeerida tööprotsessi;

· omab head suhtlemisoskust;

· omab algatusvõimet ja loovust, sealhulgas võimet välja töötada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omaks võtta ja ellu viia;

· omab võimet stabiilselt ja tulemuslikult töötada ka pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega;

· omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvõimet, sealhulgas suutlikkust võtta iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha pädevuse piires, võimet näha ette otsuste tagajärgi ja vastutada nende eest.



