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Peamised tööülesanded



Töötulemused ja kvaliteet

	1. Geodeetiliste tööde kontrollimine ja registreerimine ning valla kaartidele kandmine (Geoveeb, Koondplaan).
	Geodeetilised tööd on kontrollitud, registreeritud ja valla kaartidele kantud.

	2. Saku valla GIS kaardi täitmine (projekteerimistingimused, ehitusload jm).
	Info GIS kaardil on ajakohane.

	3. Projektikomisjoni koosolekute, avalike arutelude ja töökoosolekute protokollimine.
	Protokollid/memod on koostatud nõuetekohaselt ja tähtaegselt ning edastatud vajalikele isikutele.

	4. Detailplaneeringute menetlemisel spetsialisti abistamine (kaasamine, DP-de PLANK-u kandmine, EVALD-i täiendamine või tööd teiste kaardirakendustega).
	Tööülesanded on täidetud tähtaegselt ning korrektselt.

	5. Ehitusprojektide menetlemisel spetsialisti abistamine (kaasamine jm).
	Tööülesanded on täidetud tähtaegselt ning korrektselt.

	6. Arhiivipäringutele vastamine (ehitusprojektide koopiate tegemine ja edastamine).
	Päringutele vastatakse tähtaegselt.


Õigused ja vastutus

	Vanemtehnikul on õigus:

· saada oma ametiülesannete täitmiseks vajalikud töövahendid, vajalikke dokumente, andmeid ja informatsiooni;

· osaleda tööandja kulul tööalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;
· võtta vastu otsuseid oma pädevuse piires;
· teha soovitusi ja ettepanekuid töö paremaks korraldamiseks.
Vanemtehnik vastutab:

· ülesannete õigeaegse ja kehtestatud nõuetele vastava täitmise eest;
· talle töö käigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud või tööalaseks kasutamiseks tunnistatud teabe hoidmise eest nii töötamise ajal kui ka peale töösuhte lõppemist;
· isikuandmete kaitseks ettenähtud turvameetmete rakendamise eest;

· andmebaaside ja infosüsteemide turvalise ning sihipärase kasutamise eest;
· tema kasutusse ja käsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.


Nõuded teadmistele ja oskustele

	Vanemtehnik:

· orienteerub seadustega valla pädevusse antud küsimustes oma töövaldkonnas;
· tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid õigusakte;
· suudab vähese juhendamisega koostada oma töövaldkonna üld- ja üksikakte;
· suudab asendada teist teenistujat;
· valdab vähemalt C1-tasemel eesti keelt;
· omab kohusetunnet, head eneseväljendus-, koostöö- ja suhtlemisoskust;
· oskab kasutada tööks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase.


Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit võib tööandja muuta ühepoolselt, kui ei muutu oluliselt teenistusülesannete sisu ja maht, nõutav erialane ettevalmistus või teenistuja töötasu.
Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit täitma. 
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