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Ametisse nimetab vallavanem

Otsene juht ehitus- ja planeerimisteenistuse juht
Struktuuriiiksus ehitus- ja planeerimisteenistus

Peamised tooiilesanded Tootulemused ja kvaliteet

1. Ehitusloa, kirjaliku ndusoleku
taotluste ldbivaatamine ja ehitise teatiste
menetlemine. Ehituslubade viljastamise,
kirjaliku ndusoleku andmise ja ehitise
registreerimise korralduste eelndude
koostamine vallavalitsuse istungitele.

Taotlused on nduetekohaselt ja
tahtaegselt menetletud. Korralduste
eelndud on koostatud kehtivate
oigusnormidega kooskolas, korrektselt ja
tahtaegselt.

2. Ehitusprojektide ldbivaatamine,
vajadusel projekti tdienduste ja
taiendavate kooskolastuste méddramine
ning vajalike kooskolastuste
kontrollimine.

Ehitusprojektid on koostatud
nouetekohaselt, vastavad
projekteerimistingimustele ja/voi
detailplaneeringule ning kooskdlastatud
vajalike institutsioonidega ja
vallaametnikega.

3. Ehitisregistris dokumentide
menetlemine (sh ehitusregistris andmete
korrastamine) ja allkirjastamine.

Taotlused on menetletud nduetekohaselt
ja tdhtaegselt. Ehitisregistris on andmed
korrastatud.

4. Menetlusdokumentide arhiveerimiseks
esitamine.

Menetlusdokumendid on peale aktiivse
asjaajamise 10ppemist esitatud
arhiveerimiseks.

5. Ehitisregistrist viljavotete ja péaringute
tegemine.

Vajadusel on viljavotted ja paringud
tehtud.

6. Planeeringuprojektide ldbivaatamine
vastavalt oma spetsialiteedile.

Planeeringuprojektid on libi tootatud ja
antud pidev hinnang vastavalt oma
spetsialiteedile.

7. Uldplaneeringute ja detailplaneeringute
koostamises osalemine.

Edastatud on oma todiilesannete taitmisel
selgunud muudatusettepanekud
planeeringute muutmiseks ja/voi
taiendamiseks.

8. Kodanike ndustamine ehitusalastes
kiisimustes, sealhulgas ehitustegevuse
protsessi selgitamine vallas. Ehitamises

Soovijad on saanud pidevat ndustamist.
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osalejate (omanik, projekteerija, ehitaja,
omaniku jirelevalve) ndustamine
ldhtuvalt konkreetse ehitise ehitamisele
esitatavatest nduetest.

9. Ehitusprojekti muudatuste
kooskodlastamine vastavalt valla
ehitusmaiiruses sitestatule.

Ehitusprojekti muudatused on
kooskdlastatud.

10. Projekteeritavate trasside
trassivalikute kooskdolastuste
menetlemine.

Trassivalikud on kooskdlastatud.

11. Osalemine valdkondlike digusaktide
(ehitusméérus jt) koostamisel.

Valdkondlikud 6igusaktid on koostatud
korrektselt ja kooskdlas kehtivate
Oigusnormidega.

12. Osalemine projektikomisjoni to6s ja
planeeringute avalikel aruteludel.

Projektikomisjonis ja avalikel aruteludel
tehtud ettepanekud on asjakohased ,
kaalutletud ja kooskdlas kehtiva
seadusandlusega.

Oigused ja vastutus

Ehitusspetsialistil on digus:

e saada oma t60ks vajalikke juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja

informatsiooni;

e esitada seisukohti, eksperthinnanguid ja konsultatsioone oma valdkonna tegevust

puudutavates kiisimustes;

e teha ettepanekuid ehitus- ja keskkonnaalase seadusandluse rikkumises siitidiolevate
isikute vastutusele votmiseks vOi vastava menetluse algatamiseks;

votta vastu otsuseid oma padevuse piires;

osaleda asutuse kulul tooalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;
teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks;

allkirjastada kooskolastusmérked kooskolastataval dokumendil, ehitisregistris

menetletud dokumendid ning Saku Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistuse

blanketil véljastatavad:

- kutsed haldusmenetluse labiviimiseks,
- menetlusdokumentidele tidiendava informatsiooni kiisimine,
- ehitusprojektidele koostatud mirkused.

Ehitusspetsialist vastutab:

e iilesannete digeaegse ja kehtestatud nduetele vastava tditmise eest;
o talle too kéigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning
muu konfidentsiaalsena saadud voi tédalaseks kasutamiseks tunnistatud teabe

hoidmise eest;

e tema kasutusse ja kisutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.

Nouded teadmistele ja oskustele

Ehitusspetsialist:

e orienteerub seadustega valla padevusse antud kiisimustes oma téovaldkonnas,
tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;
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suudab koostada oma toovaldkonna iild- ja iiksikakte;

suudab asendada struktuuriiiksuse juhti voi teist teenistujat;

valdab vihemalt C1-tasemel eesti keelt;

omab viga head sOnalise eneseviljendamise oskust;

oskab kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja
andmebaase;

oskab planeerida toOprotsessi;

omab head suhtlemisoskust;

omab algatusvoimet ja loovust, sealhulgas voimet vilja tootada uusi lahendusi,
muudatusi algatada, omaks votta ja ellu viia;

omab vOimet stabiilselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras, efektiivselt
kasutada aega;

omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvdimet, sealhulgas suutlikkust votta
iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha padevuse piires, voimet néha ette
otsuste tagajargi ja vastutada nende eest.
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