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AMETIJUHEND
MAAKORRALDUSSPETSIALISTILE

Otsene juht ehitus- ja planeerimisteenistuse juht
Struktuuriiiksus ehitus- ja planeerimisteenistus
Peamised tooiilesanded Tootulemused ja kvaliteet

1. Maa tagastamise, ostueesdigusega
erastamise, kompenseerimise,
munitsipaliseerimise, riigi omandisse
jatmise, hoonestusdiguse seadmisega
seotud menetlustoimingute teostamine
ning vastava eelndu esitamine
vallavalitusele voi vallavolikogule
koosk®olas kehtivate digusaktidega.

Menetlustoimingud on tdidetud tépselt ja
oigeaegselt. Esitatud eelndud on
kooskdlas kehtivate digusaktidega.

2. Tagastatavate maade ja
munitsipaalmaade kinnistamiseks
esitamine.

Materjalid kinnistusametile on edastatud
tapselt ja digeaegselt.

3. Maamaksu andmebaasi tdiendamine ja
korrashoid. Maamaksu infosiisteemi
(MAKIS) haldamine.

Andmebaas on korrastatud ja

ajakohastatud. Andmed maamaksu
teadete koostamiseks on edastatud
Maksu- ja Tolliametile tihtaegselt.

4. Kohanimede médramise menetlemine
ja vastavate eelndude esitamine
vallavalitsusele kooskdlas kehtivate
Oigusaktidega.

Kohanimed on méairatud kooskolas
kehtivatele digusaktidele.

5. Aadresside méddramise menetlemine ja
vastavate eelndude esitamine
vallavalitsusele kooskdlas kehtivate
Oigusaktidega.

Aadressid on maidratud kooskolas
kehtivatele digusaktidele.

6. GIS info tdiendamine ja korrashoid.

Infosiisteemid on korrastatud ja
ajakohastatud.

7. Aadressandmete siisteemi (ADS)
andmete esitamine.

Andmed on edastatud korrektselt ja
viivituseta.

8. Oigusvastaselt voorandatud vara
toimikute maavalitsuse arhiivi
edastamiseks ettevalmistamine.

Komplekteeritud toimikud on edastatud
maavalitsusele arhiveerimiseks.

9. Maa moddistamise ja katastriiiksuste
moodustamisega seonduva to6o
kontrollimine.

Maa moddistamise ja katastriiiksuste
moodustamisega seonduv on teostatud
nouetekohaselt ja kooskdlas kehtivate
Oigusaktide.
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10.Maakasutusega seotud tdendite Toendid ei sisalda kontrollimata andmeid,
koostamine. on koostatud ja esitatud allkirjastamiseks
tahtaegselt.
11. Isikute ndustamine maakorralduse Isikud on saanud maakorralduse
kiisimustes. valdkonda puudutavates kiisimustes
padevad vastused.

Oigused ja vastutus

Maakorraldusspetsialistil on digus:

saada oma to0ks vajalikke juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja
informatsiooni;

osaleda todandja kulul tooalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;
vOtta vastu otsuseid oma péadevuse piires;

teha soovitusi ja ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks.

Maakorraldusspetsialist vastutab:

ilesannete digeaegse ja kehtestatud nduetele vastava tditmise eest;

talle too kiigus teatavaks saanud delikaatsete ja eraelu puudutavate andmete ning
muu konfidentsiaalsena saadud voi todalaseks kasutamiseks tunnistatud teabe
hoidmise eest;

tema kasutusse ja kédsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise eest.

Nouded teadmistele ja oskustele

Maakorraldusspetsialist:

orienteerub seadustega valla pddevusse antud kiisimustes oma toovaldkonnas;
tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;

suudab vihese juhendamisega koostada oma todvaldkonna iild- ja iiksikakte;
suudab asendada teist teenistujat;

valdab vihemalt C1-tasemel eesti keelt;

omab head sOnalise eneseviljendamise oskust;

oskab kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja
andmebaase;

omab head suhtlemisoskust ja kohusetunnet.
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