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AMETIJUHEND

Ametikoht Arhitekt
Ametikoha pohigrupp Vanemametnik
Teenistuja LEHO VILU
Ametisse nimetamine Vallavanem

Otsene iilemus

Ehitus- ja planeerimisteenistuse
juht

Struktuuriiiksus

Ehitus- ja planeerimisteenistus

Kes asendab

Mairatakse igakordselt

Keda asendab

Mairatakse igakordselt

To0 eesmdirk

Projekteerimis- ja planeerimisalase tegevuse korraldamine Saku vallas, kodanike

sellealane ndustamine ja jarelevalve.

Peamised tooiilesanded

Tootulemused ja kvaliteet

1. Projekteerimistingimuste avalduste
vastuvott. Projekteerimistingimuste
ettevalmistamine ja eelndude

koostamine vallavalitsuse istungitele.

Avaldused on nduetekohaselt menetletud
ja registreeritud. Projekteerimistingimuste
eelndud on korrektselt ja tahtaegselt
koostatud ning vajalikud materjalid
ettevalmistatud.

2. Ehitus- ja planeeringuprojektide
labivaatamine vastavalt oma
spetsialiteedile.

Ehitus- ja planeeringuprojektid on libi
tootatud ja antud piddev hinnang projekti
arhitektuurse osa kohta.

3. Kodanike ndustamine
projekteerimistingimustega seotud
kiisimustes.

Kindlustatud on kodanike padev
sellealane esmane ndustamine.

4. Uldplaneeringute koostamises
osalemine.

Edastatud on oma todiilesannete taitmisel
selgunud muudatusettepanekud
ildplaneeringute muutmiseks ja/voi
taiendamiseks.

5. Toos kasutatavate dokumentide
registreerimine dokumentide

Koik oma valdkonna sissetulevad ja
viljaminevad dokumendid on
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haldustarkvaras. registreeritud dokumentide
haldustarkvaras.
6. Vallavanemalt ja/voi teenistuse juhilt | Ulesanded on digeaegselt ja korrektselt
saadud iihekordsete iilesannete tdaidetud.
tditmine oma padevuse piires.

Oigused ja vastutus

Arhitektil on oigus:
e Saada oma t60ks vajalikke juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja
informatsiooni;
e esitada seisukohti, eksperthinnanguid ja konsultatsioone planeerimis- ja ehitusalast
tegevust puudutavates kiisimustes;
e teha soovitusi ja ettepanekuid t60 paremaks organiseerimiseks;
e votta vastu otsuseid oma padevuse piires;
e saada ametialast tdienddpet, votta osa vajalikest seminaridest, Oppepédevadest,
kursustest jm téoandja kulul;
e allkirjastada alljargnevaid Saku Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistuse
blanketil véljastatavaid dokumente:
- kutse haldusmenetluse 1dbiviimiseks
- avaldusele tdiendava informatsiooni kiisimine.

Arhitekt vastutab:

e Temale pandud tookohustuste ja funktsioonide kohusetundliku, digeaegse ja
kvaliteetse tditmise eest seaduse voi haldusaktiga sitestatud korras;

o talle t60 kdigus teatavaks saanud delikaatsete ja muude eraeluliste isikuandmetega
teabe jm. konfidentsiaalse info hoidmise eest;

e tema kasutusse ja kédsutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise ja
sdilitamise eest.

Ametikohal tootamiseks vajalik kvalifikatsioon

Haridus, kogemused ja e Korgharidus

teadmised e Avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine

e Kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate
oOigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine

e Ametialase seadusandluse tundmine

Oskused e Arvuti kasutamise oskus (ka programmi AutoCAD
kasutamise oskus)

o Eesti keele valdamine

e Libirdakimisoskus

Omadused e Stressitaluvus
e Kohusetundlikkus
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e Otsustus- ja vastutusvoimelisus, sealhulgas
suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha pddevuse piires, voime nédha ette otsuste
tagajdrgi ja vastutada nende eest

e Algatusvdime ja loovus, sealhulgas voime osaleda
uute lahenduste viljatootamisel, neid rakendada
ning tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt

¢ Intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ja analiilisivdime

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vOib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku
ilesannete maht oluliselt ei suurene.

Arvo Piarniste
Vallavanem

Ametijuhendi teadmiseks ja tditmiseks votnud:

Arhitekt

Kuupiev




