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AMETIJUHEND EHITUS-JA
JARELEVALVESPETSIALISTILE

Struktuuriiiksus

chitus- ja planeerimisteenistus

Teenistuskoha nimetus

chitus-ja jérelevalvespetsialist

Teenistuskoha liik ametnik

Vahetu juht ehitus- ja planeerimisteenistuse juht
Ametisse nimetab vallavanem

Alluvad -

Kes asendab vallavanema kiskkirjaga miiratud teenistuja
Keda asendab vallavanema késkkirjaga miiratud teenistujat

Teenistuskoha eesméark on Saku vallas ehitusalase tegevuse korraldamine ja kodanike
sellealane ndustamine. Kohaliku omavalitsuse pddevuses oleva riikliku jarelevalve
teostamine, jarelevalvemenetluste ning vidrteomenetluste 1dbiviimine.

Peamised tooiilesanded

Tootulemused ja kvaliteet

1. Jarelevalve teostamine

1.1. Saku valla territooriumil
ehitusseadustikus ja selle alusel
kehtestatud digusaktides sétestatud nouete
tile riikliku jdrelevalve teostamine.

1.2. Omavoliliselt rajatud ehitiste
seadustamise nduete esitamine, vajadusel
sundlammutamise korraldamine.

Ehitusalane tegevus Saku vallas toimub
vastavalt Eesti Vabariigis kehtivale
seadusandlusele.

Omavoliliselt rajatud ehitised on
likvideeritud voi seadustatud.

2. Ehitusjirelevalvealaste ettekirjutuste ja
vadrtegude menetlemine.

2.1. Ettekirjutuste menetlemine ja
seadusega lubatud sunnivahendi
rakendamise otsustamine,
menetlusdokumentide allkirjastamine.
2.2. Viirtegude menetlemine s.h trahvide
maéaidramine, asendustditmise korraldamine
ja sunniraha midramine oma padevuse
piires kooskolas seadusandlusega ning
menetlusdokumentide allkirjastamine.

Menetlused on lébi viidud juriidiliselt
korrektselt, tdhtaegselt ja hea avaliku
halduse pdhimdtete kohaselt.
Haldusaktide ja muude dokumentide
eelndud on juriidiliselt korrektsed,
tahtaegsed ning tipsed.

On juhitud tdhelepanu puudustele
ehitusalases tegevuses. Ettekirjutused on
tehtud ning méératud on tihtajad
puuduste kdrvaldamiseks.

3. Vilireklaamialase seadusandluse

taitmise kontroll Saku valla territooriumil.

Viirtegude menetlemine, ettekirjutuste
tegemine, asendustiitmise korraldamine
ja sunniraha miiramine oma padevuse
piires kooskolas seadusandlusega ja

Menetlused on 1dbi viidud juriidiliselt
korrektselt, tdhtaegselt ja hea avaliku
halduse pohimdtete kohaselt.
Haldusaktide ja muude dokumentide
eelndud on juriidiliselt korrektsed,
tdhtaegsed ning tdpsed.




SAKU VALD

nendega seotud menetlusdokumentide
allkirjastamine.

4. Viaarteomenetluse tulemusel méaratud
trahvide maksmise kontrollimine ning
sissendudmise korraldamine.

Vairteomenetluse tulemusel méaaratud
trahvid on lackunud.

5. Kohtu- ja vaidemenetlustes osalemine.

Vajadusel on oma padevuse piires
osaletud kohtu- ja vaidemenetlustes.

6. Isikute ndustamine jirelevalve alastes
kiisimustes.

Soovijad on saanud pddevat ndustamist.

7. Kodanike ndustamine ehitusalastes
kiisimustes, sealhulgas ehitustegevuse
protsessi selgitamine vallas. Ehitamises
osalejate (omanik, projekteerija, chitaja,
omaniku jarelevalve) ndustamine
lahtuvalt konkreetse ehitise ehitamisele
esitatavatest nouetest.

Soovijad on saanud pddevat ndustamist.

8. Registrid, andmekogud

8.1. Andmete sisestamine ehitisregistrisse
ja véljavotete tegemine.

8.2. Andmete esitamine vairteomenetluse
portaali e-toimikusse.

Andmed on ehitisregistrisse tahtaegselt ja
korrektselt sisestatud ning vajadusel
tehtud véljavotted.

Andmed on viirteomenetluse portaali e-
toimikusse tdhtaegselt ja korrektselt
esitatud.

9. Osalemine projektikomisjoni t60s.

10. Vahetu juhi poolt antud tihekordsete
ilesannete tditmine.

Vahetu juhi poolt antud {ihekordsed
ilesanded on korrektselt ja tdhtaegselt
tdidetud.

Oigused ja vastutus

Ehitus-ja jarelevalvespetsialistil on digus:

e saada oma t60 tegemiseks vajalikke juhendeid, dokumente, infot ning juurdepéésu
tooks vajalikele infosilisteemidele ja registritele;
¢ saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, kontoritehnikat

ning tehnilist abi nende kasutamisel;

e osaleda teenistusalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitustel;

¢ teha ettepanekuid oma valdkonna t66 tohustamiseks ja paremaks korraldamiseks.

¢ teha ettepanekuid ehitusalase seadusandluse rikkumises siitidiolevate isikute
vastutusele votmiseks voi vastava menetluse algatamiseks;

e allkirjastada kooskdlastusmarked kooskolastataval dokumendil, ehitisregistris
menetletud dokumendid ning Saku Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistuse

blanketil véljastatavad:
- kutsed haldusmenetluse ldbiviimiseks;

- menetlusdokumendid tdiendava informatsiooni kiisimiseks;

- ehitusprojektidele koostatud mérkused;

-jarelevalve menetluste ja vidrteomenetlustega seotud dokumente.

Ehitus-ja jarelevalvespetsialist vastutab:

e teenistusiilesannete digeaegse ja kehtestatud nduetele vastava tditmise eest;

tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;
talle nii teenistussuhte ajal kui pérast selle [oppemist hoidma talle teatavaks saanud
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teenistusalast teavet, teiste inimeste perekonna- ja eraelu ning muid mistahes kujul
voi andmekandjal olemasolevaid konfidentsiaalsena saadud andmeid, st mitte
avaldama talle teenistusalaselt teadaolevat informatsiooni, mis vdiks kahjustada
todandja voi kolmandate isikute huve, kui selle saladuses hoidmise kohustus
tuleneb kehtivatest digusaktidest;

e andmebaaside ja infosiisteemide turvalise ning sihipdrase kasutamise eest;

o tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja todohutusnduete ning muude
asutuse sisemist to6d reguleerivate nduete ja juhendite tditmise eest;

e tema kasutusse antud toovahendite ja vara heaperemeheliku kasutamise eest;

e tema kasutusse antud ja t60 kdigus loodud dokumentide ning andmete korrastamise
ja séilitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide loetelus satestatud
nouetele;

e oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest.

Eeldused teadmistele, oskustele ja isiksuseomadustele

Ehitus-ja jarelevalvespetsialist:

e omab kdrgharidust;

orienteerub seadustega valla padevusse antud kiisimustes oma téovaldkonnas,

tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;

suudab koostada oma todvaldkonna iild- ja tiksikakte;

suudab asendada teist teenistujat;

valdab vihemalt C1-tasemel eesti keelt;

omab viga head eneseviljendus (suuline ja kirjalik)-, koostdo- ja

suhtlemisoskust;

e oskab kasutada t60ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja
andmebaase;

e omab algatusvdimet ja loovust, sealhulgas voimet vilja to6tada uusi lahendusi,
muudatusi algatada, neid omaks votta ja ellu viia;

e omab head aja -ja toSprotsesside planeerimise oskust;

e omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvoimet, sealhulgas suutlikkust votta
iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha piddevuse piires, vOoimet niha ette
otsuste tagajérgi ja vastutada nende eest.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit v3ib tddandja muuta iithepoolselt, kui ei muutu oluliselt
teenistusiilesannete sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus voi teenistuja tootasu.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

/allkirjastatud digitaalselt/




